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МИНИСТЕРСТВО ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ КУЗБАССА


ПРИКАЗ
от _________ № _____


Об утверждении Административного регламента
Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской - Кузбасса от 15.05.2020 № 290 «Об утверждении перечня государственных услуг исполнительных органов Кемеровской области - Кузбасса», постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области - Кузбасса» приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
2.  Признать утратившим силу приказ Министерства социальной защиты населения Кузбасса от 27.06.2022 № 129 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
3. Государственному казенному учреждению «Центр социальных выплат и информатизации Министерства труда и социальной защиты Кузбасса» обеспечить размещение настоящего приказа на сайте «Электронный бюллетень Правительства Кемеровской области - Кузбасса» и на официальном сайте Министерства труда и социальной защиты Кузбасса.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.



Министр                                                                                                        Н.С.Чайка
                                                                              УТВЕРЖДЕН 
                                                                           приказом Министерства труда 
                                                                           и социальной защиты Кузбасса
                                                                           от _____ № _____

Административный регламент
Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
2. Перечень условных сокращений и обозначений, используемых в настоящем Административном регламенте, приведен в таблице № 1 приложения к настоящему Административному регламенту.

Круг заявителей

3. Заявителями на предоставление Услуги являются физические лица - граждане Российской Федерации, а также постоянно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане (на основе принципа взаимности в соответствии с международными договорами Российской Федерации) и лица без гражданства, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, либо их уполномоченные представители.

Требование предоставления заявителю государственной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, 
сведения о которых размещаются в реестре услуг 
и в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» 

4. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, указанными в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.
5. Категории (признаки) заявителя определяются в результате профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

6. Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

7.  Услуга предоставляется Министерством труда и социальной защиты Кузбасса.

Результат предоставления Услуги

8.  При обращении заявителя за назначением единовременного пособия результатом предоставления Услуги является:
      - решение о назначении единовременного пособия члену семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуаций (в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, или документа на бумажном носителе по запросу заявителя); 
         - решение об отказе в назначении единовременного пособия члену семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуаций (в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, или документа на бумажном носителе по запросу заявителя). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
9. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в Министерстве, в личном кабинете на едином портале, посредством почтовой связи, на адрес электронной почты.

Срок предоставления Услуги

10. Максимальный срок предоставления Услуги, исчисляемый с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 10 рабочих дней.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Услуги, и способы ее взимания

11. Взимание платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах уполномоченного органа, Министерства в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет». При личном обращении за предоставлением Услуги специалист уполномоченного органа, Министерства информирует о том, что Услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
заявления при получении результата предоставления Услуги

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги в Министерстве, в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги

13. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) при личном обращении в уполномоченный орган – 1 рабочий день;
б) при личном обращении в Министерство — 1 рабочий день;
в) посредством регионального портала (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день;
г) посредством единого портала (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день;
д) в МФЦ  – 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа, Министерства в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».

Показатели качества и доступности Услуги

15. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа, Министерства в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет», а также на едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
17. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
а) единый портал;
б) региональный портал;
в) государственная информационная система;
 г) СМЭВ.
18. Не предусмотрена возможность предоставления другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результата предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
19. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается настоящим Административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
20. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, действующим законодательством не предусмотрено. 
21. Выдача результата Услуги в МФЦ не предусмотрена.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

22. В таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, с разделением на:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с действующим законодательством для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно (далее – обязательный документ);
2) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с действующим законодательством для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (далее – документ, предоставляемый по собственной инициативе). 
23. Форма заявления о предоставлении Услуги утверждена постановлением Правительства Кемеровской области — Кузбасса от 20.03.2026 № 144 «Об утверждении порядков и условий оказания помощи гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также осуществления компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате террористического акта, и возмещения вреда, причиненного при пресечении террористических актов правомерными действиями».
24. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведен в таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

25. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги не предусмотрены.
26. Основанием для приостановления предоставления Услуги является непоступление в государственную информационную систему запрашиваемых документов (сведений). 
27. Решение об отказе в предоставлении Услуги принимает Министерство при наличии следующих оснований:
а) наличие в заявлении и (или) представленных документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также повреждений и (или) противоречий в сведениях, содержащихся в заявлении и (или) в представленных документах, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, принадлежность одному лицу;
б) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на гражданина; 
в) отсутствие (неподтверждение) сведений, подтверждающих наличие международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин имеет право на получение единовременного пособия;
г) несоответствие сведений, поступивших посредством государственной информационной системы, сведениям, указанным в заявлении;
д) подача необходимых документов ненадлежащим лицом;
е) лишение родителя, обратившегося за единовременным пособием, родительских прав либо ограничение в родительских правах в отношении ребенка, на которого подается заявление;
ж) установление факта назначения гражданину единовременного пособия как члену семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, являющейся основанием обращения;
з) обращение гражданина за единовременным пособием в связи с гибелью (смертью) гражданина в результате чрезвычайной ситуации по истечении установленного срока;
и) представленные гражданином документы не подтверждают отнесение его к членам семьи погибшего (умершего) гражданина;
к) неподтверждение сведений о смерти гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации;
л) получение сведений о смерти гражданина (законного представителя), подавшего заявление.
28. Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 4 приложения         к настоящему Административному регламенту. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

29. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
а) профилирование заявителя;
б) прием  заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления Услуги;
д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
е) предоставление результата Услуги.

Профилирование заявителя

30. Категория  (признак) определяется  путем  профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя приведены в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.
31. Профилирование заявителя осуществляется:
а) в уполномоченном органе;
б) в Министерстве;
в) посредством регионального портала (при  наличии технической возможности);
г) посредством единого портала (при наличии технической возможности);
д) в МФЦ.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

32. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту.
Форма заявления о предоставлении Услуги утверждена постановлением Правительства Кемеровской области — Кузбасса от 20.03.2026 № 144 «Об утверждении порядков и условий оказания помощи гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также осуществления компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате террористического акта, и возмещения вреда, причиненного при пресечении террористических актов правомерными действиями».
33. Способами установления личности (идентификации) заявителя  являются:
           а) в уполномоченном органе - документ, удостоверяющий личность;
           б) в Министерстве - документ, удостоверяющий личность;
в) посредством регионального портала (при наличии технической возможности) - ЕСИА;
г) посредством единого портала (при наличии технической возможности) - ЕСИА;
            д) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность.
34. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов не предусмотрены.
35. Услуга предусматривает возможность приема уполномоченным органом, Министерством заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
36. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) в  уполномоченном органе -  1 рабочий день;
б) в Министерстве - 1 рабочий день;
в) посредством регионального портала  (при наличии технической возможности) - 1 рабочий день;
г) посредством единого портала (при наличии технической возможности) - 1 рабочий день;
д) в МФЦ – 1 рабочий день.
37. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
38. При подаче заявления посредством единого портала (при наличии технической возможности) или регионального портала (при наличии технической возможности) уполномоченный орган, Министерство в случае необходимости представления необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на гражданина (в зависимости от сложившейся жизненной ситуации), не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации заявления направляет гражданину через единый портал или региональный портал (при наличии технической возможности) уведомление о необходимости представления соответствующих документов. 
Срок представления подлинников документов в уполномоченный орган, Министерство в данном случае не может превышать 5 рабочих дней с даты получения указанным органом заявления.

Межведомственное информационное взаимодействие

39. При регистрации заявления на предоставление единовременного пособия в государственной информационной системе в автоматическом режиме формируются и направляются межведомственные запросы (при наличии технической возможности), при отсутствии технической возможности не позднее 1 рабочего дня с даты регистрации заявления и документов для предоставления Услуги Министерство или уполномоченный орган направляет следующие межведомственные информационные запросы в:
       -  ФНС России - «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице»;
- Социальный фонд России или ФНС России -  «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении», «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти», «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о перемене фамилии, имени, отчества», «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака», «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака»;
- Социальный фонд России - «Предоставление сведений о лицах, содержащихся в реестре лиц с изменением родительских прав»; «Получение СНИЛС по ФИО, дате рождения и документам физического лица»;
- МВД России - «Проверка действительности паспорта гражданина Российской Федерации».
40. Срок получения ответа на информационный запрос при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования СМЭВ составляет 5 рабочих дней.

Приостановление предоставления Услуги

41. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги приведен в таблице № 4 к настоящему Административному регламенту
42. В случае непоступления в государственную информационную систему запрашиваемых документов (сведений) в соответствии с пунктом 4.5 Порядка срок принятия решения приостанавливается. При этом Министерство направляет посредством единого портала (при наличии технического возможности), на адрес электронной почты либо в бумажном виде посредством почтовой связи уведомление о приостановлении не позднее 1 рабочего дня со дня принятия указанного решения.
      43. Основанием для возобновления предоставления Услуги является поступление в государственную информационную систему необходимых документов (сведений).
44. Возобновление предоставления Услуги и вынесение соответствующего решения осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня поступления в государственную информационную систему необходимых документов (сведений).

Принятие решения
о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

        45. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведен в таблице № 4 приложения к настоящему Административному регламенту.
         46. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня получения уполномоченным органом, Министерством документов и сведений, необходимых для принятия соответствующего решения.

Предоставление результата Услуги

        47. При принятии решения об отказе в назначении единовременного пособия Министерство направляет один экземпляр указанного решения гражданину не позднее 1 рабочего дня со дня его принятия способом, указанным в заявлении (в электронном виде посредством единого портала (при наличии технического возможности), на адрес электронной почты либо в бумажном виде в Министерстве, либо посредством почтовой связи). 
       48. Положительное решение о предоставлении Услуги направляется заявителю по его требованию только в случаях его непосредственного обращения с соответствующим запросом в Министерство, а при обращении через региональный портал (при наличии технического возможности) или единый портал (при наличии технической возможности) — в обязательном порядке.
    49. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен Министерством по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении Услуги
         50. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги осуществляется специалистом уполномоченного органа, Министерства при личном обращении заявителя в уполномоченный орган, Министерство. 
        51. При обращении заявителя посредством регионального портала (при наличии технической возможности) или единого портала (при наличии технической возможности) способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги является направление уведомления в личный кабинет заявителя на едином портале (при наличии технической возможности). 
    52. С помощью единого портала (при наличии технической возможности) заявителю направляется:
1) уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
2) уведомление с указанием перечня подлинников документов и даты их представления в уполномоченный орган, Министерство. Срок представления заявителем подлинников документов не должен превышать 5 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом, Министерством заявления и копий документов (при наличии); 
3) уведомление о приостановлении предоставления Услуги;
4) уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.


	
	Приложение
к Административному регламенту Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»


Таблица № 1. Перечень условных обозначений и сокращений
	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Услуга

	Административный регламент Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»
	Административный регламент

	Единовременное пособие членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	единовременное пособие

	заявителями на предоставление государственной услуги являются физические лица - граждане Российской Федерации, а также постоянно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане (на основе принципа взаимности в соответствии с международными договорами Российской Федерации) и лица без гражданства, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, либо их уполномоченные представители
	заявитель

	член семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, - супруг, супруга, дети, родители, лица, находившиеся на иждивении
	член семьи гражданина

	услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	категории (признаки) заявителей

	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	единый портал

	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»
	региональный портал

	Анкетирование, в результате которого определяются категории (признаки) заявителя
	профилирование

	орган местного самоуправления, осуществляющий прием заявлений и документов, направление межведомственных запросов в государственной информационной системе, проверку документов и информации, указанной в заявлении, в целях предоставления Услуги
	уполномоченный орган

	Министерство труда и социальной защиты Кузбасса
	Министерство

	государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»
	МФЦ

	заявление о предоставлении Услуги, запрос о предоставлении Услуги
	заявление

	Порядок и условия оказания  помощи гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,  утвержденный постановлением Правительства Кемеровской области — Кузбасса от 20.03.2026 № 144 «Об утверждении порядков и условий оказания помощи гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также осуществления компенсационных выплат гражданам, которым был причинен ущерб в результате террористического акта, и возмещения вреда, причиненного при пресечении террористических актов правомерными действиями»
	Порядок

	федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»
	ЕСИА

	федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)»
	государственная информационная система

	федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
	СМЭВ


Таблица № 2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Результат предоставления Услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	решение о назначении либо об отказе в назначении выплаты единовременного пособия члену семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуаций
	граждане Российской Федерации, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, обратившиеся за получением Услуги лично
	1А

	2
	
	граждане Российской Федерации, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, обратившиеся за получением Услуги через представителя по доверенности
	2А

	3
	
	граждане Российской Федерации,  являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, обратившиеся за получением Услуги через законного представителя (родителя)
	3А

	4
	
	граждане Российской Федерации, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, обратившиеся за получением Услуги через законного представителя (опекуна, попечителя)
	4А

	5
	
	иностранные граждане, лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, обратившиеся за получением Услуги лично
	5А

	6
	
	иностранные граждане, лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, обратившиеся за получением Услуги через представителя по доверенности
	6А

	7
	
	иностранные граждане, лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, обратившиеся за получением Услуги через законного представителя (родителя)
	7А

	8
	
	иностранные граждане, лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, являющиеся членами семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, обратившиеся за получением Услуги через законного представителя (опекуна, попечителя)
	8А



Таблица № 3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
	№
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень, необходимых для
предоставления Услуги документов
	Способ предоставления

	Документы, необходимые в соответствии с действующим законодательством для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	1А-8А
	заявление о предоставлении Услуги
	В уполномоченный орган, Министерство, МФЦ – оригинал;
Посредством регионального портала (при наличии технической возможности), единого портала (при наличии технической возможности) – по форме согласно единому порталу, региональному порталу

	2
	1А-4А
	документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала (при наличии технической возможности), единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) при заполнении интерактивной формы

	3
	5А-8А
	паспорт иностранного гражданина
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала (при наличии технической возможности), единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) при заполнении интерактивной формы

	4
	5А-8А
	иной документ, установленный законодательством Российской Федерации или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина

	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала (при наличии технической возможности), единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) при заполнении интерактивной формы

	5
	5А-8А
	документ, удостоверяющий личность лица без гражданства
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала (при наличии технической возможности), единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) при заполнении интерактивной формы

	6
	2А, 6А
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством единого портала,  регионального портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) при заполнении интерактивной формы с последующим предоставлением подлинников документов

	7
	8А
	документ органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) (пр установлении опеки или попечительства компетентным органом иностранного государства)

	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством единого портала,  регионального портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) при заполнении интерактивной формы с последующим предоставлением подлинников документов

	8
	1А-8А
	решение суда об установлении факта нахождения на иждивении (представляется лицами, находившимися на иждивении погибшего гражданина)

	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала, единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) с последующим предоставлением подлинника документа.

	9
	1А-8А
	постановление следователя (дознавателя, судьи) (его копия, заверенная следователем (дознавателем, судьей) или судебный акт, подтверждающий факт гибели (смерти) гражданина в результате чрезвычайной ситуации

	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством единого портала,  регионального портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) при заполнении интерактивной формы с последующим предоставлением подлинников документов

	10
	1А-8А
	вступившее в законную силу решение суда об объявлении гражданина умершим или о признании гражданина безвестно отсутствующим
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала, единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) с последующим предоставлением подлинника документа.

	11
	1А-8А
	реквизиты счета гражданина, открытого в российской кредитной организации (договор банковского вклада (счета), или справка российской кредитной организации о реквизитах счета, или сведения, содержащие реквизиты счета либо номер банковской карты, являющейся национальным платежным инструментом, заверенные подписью гражданина с указанием даты заверения, в случае если указанные сведения не содержат информацию, позволяющую установить их принадлежность конкретному гражданину) (представляется гражданами, изъявившими желание получить единовременное пособие на счет в кредитной организации)
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством единого портала,  регионального портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа) при заполнении интерактивной формы

	Документы, необходимые в соответствии с действующим законодательством для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (в случае отсутствия в отношении него сведений, запрашиваемых посредством межведомственного взаимодействия — в обязательном порядке)

	1
	3А, 4А, 7А, 8А
	свидетельство о рождении (представляется в случае обращения в отношении ребенка)
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала, единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа)

	2
	3А, 4А, 7А, 8А
	документ о рождении ребенка - при регистрации акта гражданского состояния компетентным органом иностранного государства по законам соответствующего иностранного государства

	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала, единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа)

	3
	4А, 8А
	документ органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) (представляется в случае обращения опекуна (попечителя) в интересах ребенка, находящегося под опекой (попечительством)

	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала, единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа)

	4
	1А-8А
	Документ, подтверждающий смену фамилии, имени, отчества (представляется в случае разных сведений в свидетельстве о рождении ребенка и гражданина)
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала, единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа)

	5
	1А, 2А, 5А, 6А
	свидетельство о заключении брака (представляется в случае обращения в отношении супруга (супруги)
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала, единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа)

	6
	1А-8А
	свидетельство о смерти погибшего (умершего) гражданина
	В уполномоченный орган - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В Министерство - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
В МФЦ - оригинал или копия, заверенная в установленном порядке;
Посредством регионального портала, единого портала (при наличии технической возможности) -  электронный документ (электронный образ документа)



 Таблица № 4. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления Услуги, оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении Услуги

	непоступление в государственную информационную систему запрашиваемых документов (сведений)
	1А-8А

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	наличие в заявлении и (или) представленных документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также повреждений и (или) противоречий в сведениях, содержащихся в заявлении и (или) в представленных документах, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, принадлежность одному лицу
	1А-8А

	непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на гражданина
	1А-8А

	отсутствие (неподтверждение) сведений, подтверждающих наличие международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин имеет право на получение единовременного пособия
	5А-8А

	несоответствие сведений, поступивших посредством государственной информационной системы, сведениям, указанным в заявлении
	1А-8А

	подача необходимых документов ненадлежащим лицом
	2А-4А, 6А-8А

	лишение родителя, обратившегося за единовременным пособием, родительских прав либо ограничение в родительских правах в отношении ребенка, на которого подается заявление
	3А, 7А

	установление факта назначения гражданину единовременного пособия как члену семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, являющейся основанием обращения
	1А-8А

	обращение гражданина за единовременным пособием в связи с гибелью (смертью) гражданина в результате чрезвычайной ситуации по истечении установленного срока
	1А-8А

	представленные гражданином документы не подтверждают отнесение его к членам семьи погибшего (умершего) гражданина
	1А-8А

	неподтверждение сведений о смерти гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации
	1А-8А

	получение сведений о смерти гражданина (законного представителя), подавшего заявление
	1А-8А
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